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ACTA No. 001 (3446875) 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acta de viabilidad proceso de certificación 

formación complementaria Ficha (3446875) 

CIUDAD Y FECHA: Armenia, 09 de 04 del 

2026 

HORA INICIO: 

08:00 am 

HORA FIN: 

16:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: Sede Victimas, Circasia, 

Quindío. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Regional Quindío/ Centro de 

Comercio y Turismo 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificar evidencias y asistencia al curso complementario 

2. Realizar emisión de juicios evaluativos en el aplicativo Sofia Plus. 

3. Resumir evidencias que comprueban el juicio evaluativo asignado a cada aprendiz. 

4. Asegurar al Centro de Formación que desde mi rol de instructor y dar fe que los 
aprendices aprobados cumplen con todos los criterios de calidad de la formación para 
obtener su certificado al curso ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y 

UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES. Ficha (3446875) 

5. Viabilizar el proceso de precertificación y certificación del aprendiz. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Brindar cumplimiento al procedimiento de certificación académica GFPI-P-012 y guía 
para la certificación académica GFPI-G-018. 

2. Dar fé y viabilidad como instructor que las emisiones de juicios evaluativos de los 
aprendices de formación complementaria presencial se realizaron conforme a la 
participación y cumplimiento de evidencias / RAPS establecidas en la planeación 
pedagógica, guía de aprendizaje e instrumentos de evaluación del programa 
ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES. 

Ficha 3446875 

3. Asegurar al centro de formación la calidad de información para el proceso de precertificación 

y certificación en el Centro de Formación. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Mediante la presente acta como instructor de la Ficha (3446875) programa ELABORACION 

DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES doy fe y 
viabilidad para continuar con el proceso de precertificación y certificación de los aprendices 
aprobados. 
Los Juicios evaluativos se realizaron el día 25/03/2026 para la competencia (ADAPTAR 

PROCESO PRODUCTIVO ARTESANAL, SEGÚN ORDEN DE). y resultados de aprendizaje: 

25070101901 DESARROLLAR EL PROCESO DE ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS 

DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE ACUERDO CON LOS 
PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y LA NORMATIVIDAD 

 

250700101902 INSPECCIONAR EL PROCESO DE ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS 
DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE ACUERDO CON LOS 
PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS ESTABLECIDOS. 
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25070101903 REGISTRAR LA INFORMACIÓN MANUAL O SISTEMATIZADA DEL PROCESO DE 

ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES 
RECICLABLES SEGÚN LOS PROCEDIMIENTOS. 

 

25070101904 ALISTAR MATERIALES, INSUMOS, HERRAMIENTAS E INSTALACIONES PARA LA 

ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES 
RECICLABLES DE ACUERDO CON LA ORDEN DE 

 

 

A continuación, se relacionan los aprendices aprobados: 
 

 
TIPO DE NOMBRE Y APELLIDO  DESCRIPCIÓN  

DESCRIPCIÓN 
DOCUMENTO Y  DEL APRENDIZ   EVIDENCIAS   

EVIDENCIAS 
NÚMERO DE   ASISTENCIA 

(TRABAJOS, 
DOCUMENTO 

ACTIVIDADES, 
ETC) 

CC-1005308898 LAURA DANIELA CHISABAS Cumple a satisfacción con la Análisis Casos de 
LONDOÑO asistencia a la formación Estudio. 

CC-1098306225 GINETH JIMENEZ Cumple a satisfacción con la Análisis Casos de 

asistencia a la formación Estudio. 

CC-24603418 LUZ EMILIA VEGA SANCHEZ Cumple a satisfacción con la Análisis Casos de 

asistencia a la formación Estudio. 

CC-24605190 LICED MENESES MORENO Cumple a satisfacción con la Análisis Casos de 

asistencia a la formación Estudio. 

CC-24605477 SANDRA PATRICIA MORENO  Cumple a satisfacción con la Análisis Casos de 

asistencia a la formación Estudio. 

CC-24622439 MARIA DUBIELA PATIÑO DE  Cumple a satisfacción con la Análisis Casos de 

IDROBO asistencia a la formación Estudio. 

CC-25165635 GLORIA INES ARANGO Cumple a satisfacción con la Análisis Casos de 
MOLINA asistencia a la formación Estudio. 

CC-26600590 DORIS LASSO PERDOMO Cumple a satisfacción con la Análisis Casos de 

asistencia a la formación Estudio. 

CC-41944233 ANA MILENA RENDON Cumple a satisfacción con la Análisis Casos de 
LEDESMA asistencia a la formación Estudio. 

PPT-4246418 ADRIANA ALEXANDRA Cumple a satisfacción con la Análisis Casos de 

APONTE MORALES asistencia a la formación Estudio. 

 

De la relación anterior de aprendices, doy fe que realice la formación en los tiempos 
programados en Sofia Plus, que todos asistieron y realizaron las actividades para alcanzar 
las competencias requeridas en el programa de formación. 

 
A continuación, se relacionan los aprendices que no son aprobados: 

 TIPO DE 
DOCUMENTO Y 

NÚMERO DE 
DOCUMENTO 

NOMBRE Y APELLIDO 
DEL APRENDIZ 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
ASISTENCIA 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
(TRABAJOS, 

ACTIVIDADES, 

 

   ETC) 
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 CC-1094960674 LAURA CAMILA COLORADO 
PEREZ 

No cumple a satisfacción con 
la asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

 

CC-1098306339 LINA MARIA ROJAS RAMIREZ No cumple a satisfacción con 
la asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

 

CC-1098311663 BELLA NERY OROZCO COY No cumple a satisfacción con 
la asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

 

CC-24605112 LUZ ELENA RUIZ RIOS No cumple a satisfacción con 
la asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

 

CC-24606089 SANDRA PATRICIA CASTILLO 
GUTIERREZ 

No cumple a satisfacción con 
la asistencia a la formación 

Análisis Casos de 

Estudio. 

 

 

Adicionalmente, presento imágenes de la realización de la formación, listas de asistencia y 
actividades entregadas: 

- Imágenes tomadas durante la formación: 

FECHA: 04 DE MARZO DEL 2026 
LUGAR: SEDE VICTIMAS CIRCASIA. 
FORMACION: ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES. 

INSTRUCTOR: ALBENYS MOREA HERNANDEZ 
ACTIVIDAD: SE PROCEDE AL RECONOCIMIENTO DE LA TELA, CORTE DE MOLDES Y ALISTAMIENTO DE PIEZAS. 
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FECHA: 14 DE MARZO DEL 2026 LUGAR: 
SEDE VICTIMAS CIRCASIA. 
FORMACION: ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES. 

INSTRUCTOR: ALBENYS MOREA HERNANDEZ 
ACTIVIDAD: SE PROCEDE A ARMAR, COSER Y MAQUINAR TODAS LAS PIEZAS. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
FECHA: 18 DE MARZO DEL 2026 LUGAR: 
SEDE VICTIMAS CIRCASIA. 
FORMACION: ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES. 

INSTRUCTOR: ALBENYS MOREA HERNANDEZ 
ACTIVIDAD: SE PROCEDE A MAQUILLAR Y DARLE TERMINADOS AL PROYECTO. 
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- Imágenes listas de asistencia: 
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- Imágenes evidencias entregadas por los aprendices: 
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- Imágenes evidencias trabajo autónomo: 

 

 
De acuerdo con lo anterior, y siendo conocedor/a que el certificado de aprobación para la 
formación complementaria se genera automáticamente una vez he realizado el juicio 
evaluativo de los aprendices, brindo viabilidad para realizar el proceso de precertificación y 
certificación de los aprobados. 

CONCLUSIONES 

Brindar cumplimiento al procedimiento de certificación académica GFPI-P-012 y guía para 

la certificación académica GFPI-G-018 y dar fé como instructor que la emisión de juicios 

evaluativos de los aprendices de formación complementaria presencial se realizó conforme 

a la participación y cumplimiento de evidencias/RAPS establecidas en la planeación 

pedagógica, guía de aprendizaje e instrumentos de evaluación del programa 

ELABORACION  DE  ARTICULOS  DECORATIVOS  Y  UTILITARIOS  CON  MATERIALES 

RECICLABLES, Ficha (3446875), con el propósito de asegurarles al Centro de Formación 

la calidad de información para el proceso de precertificación y certificación que desarrolla 

el área de Gestión Educativa y Subdirección. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Realizar y enviar 

acta 

al área de 

certificación 

 
09/04/2026 

Nombre del instructor: 

ALBENYS MOREA 

HERNANDEZ 

Firma del instructor/a: 
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA 

/ EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Nombre del     

 

 

Instructor: Centro de SI NA 

ALBENYS 

MOREA 

comercio y 
turismo 

  

HERNANDEZ    

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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ACTA No. 002 (3447368) 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acta de viabilidad proceso de certificación 

formación complementaria Ficha (3447368) 
CIUDAD Y FECHA: 

 

Armenia, 09 de 0 4  del 

2026 

HORA INICIO: 

08:00 am 

HORA FIN: 

16:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Casa de Cultura, Pijao, 

Quindío. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Regional Quindío/ Centro de 

Comercio y Turismo 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificar evidencias y asistencia al curso complementario 

2. Realizar emisión de juicios evaluativos en el aplicativo Sofia Plus. 

3. Resumir evidencias que comprueban el juicio evaluativo asignado a cada aprendiz. 

4. Asegurar al Centro de Formación que desde mi rol de instructor y dar fe que los 
aprendices aprobados cumplen con todos los criterios de calidad de la formación para 
obtener su certificado al curso ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y 

UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES. Ficha (3447368) 

5. Viabilizar el proceso de precertificación y certificación del aprendiz. 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:   

1. Brindar cumplimiento al procedimiento de certificación académica GFPI-P-012 y guía 
para la certificación académica GFPI-G-018. 

2. Dar fé y viabilidad como instructor que las emisiones de juicios evaluativos de los 
aprendices de formación complementaria presencial se realizaron conforme a la 
participación y cumplimiento de evidencias / RAPS establecidas en la planeación 
pedagógica, guía de aprendizaje e instrumentos de evaluación del programa 
ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES. 
Ficha 3447368 

3. Asegurar al centro de formación la calidad de información para el proceso de precertificación 

y certificación en el Centro de Formación. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Mediante la presente acta como instructor de la Ficha (3447368) programa ELABORACION 

DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES doy fe y 
viabilidad para continuar con el proceso de precertificación y certificación de los aprendices 
aprobados. 
Los Juicios evaluativos se realizaron el día 20/03/2026 para la competencia (ADAPTAR 

PROCESO PRODUCTIVO ARTESANAL, SEGÚN ORDEN DE). y resultados de aprendizaje: 

25070101901 DESARROLLAR EL PROCESO DE ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS 

DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE ACUERDO CON LOS 
PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y LA NORMATIVIDAD  

250700101902 INSPECCIONAR EL PROCESO DE ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS 

DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE ACUERDO CON LOS 
PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS ESTABLECIDOS. 
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25070101903 REGISTRAR LA INFORMACIÓN MANUAL O SISTEMATIZADA DEL PROCESO DE 

ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES 
RECICLABLES SEGÚN LOS PROCEDIMIENTOS. 

25070101904 ALISTAR MATERIALES, INSUMOS, HERRAMIENTAS E INSTALACIONES PARA LA 

ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES 
RECICLABLES DE ACUERDO CON LA ORDEN DE 

 A continuación, se relacionan los aprendices aprobados: 

TIPO DE 
DOCUMENTO Y 

NÚMERO DE 
DOCUMENTO 

NOMBRE Y APELLIDO 
DEL APRENDIZ 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
ASISTENCIA 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
(TRABAJOS, 

ACTIVIDADES, 
ETC) 

CC-24329824 LUZMILA VASCO DE PEREZ Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-24987874 DORIS LUCIA CHAPARRO DE 
GIRALDO 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-24988110 LUZ MARIA AGUDELO 
FERNANDEZ 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-24988237 GLORIA MAZO PUERTAS Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-24988589 LILIANA AGUDELO 
FERNANDEZ 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-24988662 RUBY DE JESUS PORRAS 
VALENCIA 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-24988767 OLGA LILIA  SERNA SERNA Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-24988983 ALBA ROCIO MAZZO 
PUERTAS 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-24989131 ROSA ADANIT SERNA SERNA Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-24989174 LUZ MARINA CARREON 
LOAIZA 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-24989343 LUZ MARINA GIRALDO 
CHAPARRO 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-24989991 GLORIA CRISTINA GARZON 
MENDEZ 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-24989998 MARCIA YOMAR GOMEZ 
PEÑA 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-41671193 MARIA MAGDALENA 
GORDILLO DE GRANADA 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-51591527 LUZ MARINA CUERVO DE 
GARCIA 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

 
De la relación anterior de aprendices, doy fe que realice la formación en los tiempos 
programados en Sofia Plus, que todos asistieron y realizaron las actividades para alcanzar 
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las competencias requeridas en el programa de formación.  
 
A continuación, se relacionan los aprendices que no son aprobados:  

TIPO DE 
DOCUMENTO Y 

NÚMERO DE 
DOCUMENTO 

NOMBRE Y APELLIDO 
DEL APRENDIZ 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
ASISTENCIA 

DESCRIPCIÓN 

EVIDENCIAS 
(TRABAJOS, 

ACTIVIDADES, 
ETC) 

CC-21969760 RUTH MARLENY MUÑOZ 
ECHAVARRIA 

No cumple a satisfacción con 
la asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-24988243 ALBA LUCIA PEREZ DE 
PEREZ 

No cumple a satisfacción con 
la asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-24990111 DIANA MARCELA GAVIRIA 
TANGARIFE 

No cumple a satisfacción con 
la asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

    

    

 
Adicionalmente, presento imágenes de la realización de la formación, listas de asistencia y 
actividades entregadas:  
 

- Imágenes tomadas durante la formación:  
 

FECHA: 05 DE MARZO DEL 2026  
LUGAR: CASA DE CULTURA PIJAO. 
FORMACION: ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES. 

INSTRUCTOR: ALBENYS MOREA HERNANDEZ 
ACTIVIDAD: SE PROCEDE AL RECONOCIMIENTO DE LA TELA, CORTE DE MOLDES Y ALISTAMIENTO DE PIEZAS. 
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   FECHA: 12 DE MARZO DEL 2026               
LUGAR: CASA DE CULTURA PIJAO. 

FORMACION: ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES. 

INSTRUCTOR: ALBENYS MOREA HERNANDEZ 
ACTIVIDAD: SE PROCEDE A ARMAR, COSER Y MAQUINAR TODAS LAS PIEZAS. 

 
FECHA: 26 DE MARZO DEL 2026   
LUGAR: CASA DE CULTURA PIJAO. 
FORMACION: ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES. 

INSTRUCTOR: ALBENYS MOREA HERNANDEZ 
ACTIVIDAD: SE PROCEDE A MAQUILLAR Y DARLE TERMINADOS AL PROYECTO. 
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- Imágenes listas de asistencia:  
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- Imágenes evidencias entregadas por los aprendices:  
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- Imágenes evidencias trabajo autónomo:  

 
 
 

De acuerdo con lo anterior, y siendo conocedor/a que el certificado de aprobación para la 
formación complementaria se genera automáticamente una vez he realizado el juicio 
evaluativo de los aprendices, brindo viabilidad para realizar el proceso de precertificación y 
certificación de los aprobados.  

CONCLUSIONES 

Brindar cumplimiento al procedimiento de certificación académica GFPI-P-012 y guía para 

la certificación académica GFPI-G-018 y dar fé como instructor que la emisión de juicios 

evaluativos de los aprendices de formación complementaria presencial se realizó conforme 

a la participación y cumplimiento de evidencias/RAPS establecidas en la planeación 

pedagógica, guía de aprendizaje e instrumentos de evaluación del programa 

ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES 

RECICLABLES, Ficha (3447368), con el propósito de asegurarles al Centro de Formación 

la calidad de información para el proceso de precertificación y certificación que desarrolla 

el área de Gestión Educativa y Subdirección. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Realizar y enviar 

acta  

al área de 

certificación 

 

 
09/04/2026 

Nombre del instructor: 

ALBENYS MOREA 

HERNANDEZ 

Firma del instructor/a: 
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA

/ EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Nombre del 

Instructor: 

 

ALBENYS 

MOREA 

HERNANDEZ 

 
Centro de 
comercio y 

turismo 

 
SI 

 
NA 

 

 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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ACTA No. 004 (3448995) 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acta de viabilidad proceso de certificación 

formación complementaria Ficha (3448995) 
CIUDAD Y FECHA: 

 

Armenia, 10 de 04 del 

2026 
HORA INICIO: 

08:00 am 

HORA FIN: 

16:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Casa de la Cultura, La 

Tebaida, Quindío. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Regional Quindío/ Centro de 

Comercio y Turismo 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificar evidencias y asistencia al curso complementario 

2. Realizar emisión de juicios evaluativos en el aplicativo Sofia Plus. 

3. Resumir evidencias que comprueban el juicio evaluativo asignado a cada aprendiz. 

4. Asegurar al Centro de Formación que desde mi rol de instructor y dar fe que los 
aprendices aprobados cumplen con todos los criterios de calidad de la formación para 
obtener su certificado al curso ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y 

UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES. Ficha (3448995) 

5. Viabilizar el proceso de precertificación y certificación del aprendiz. 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:   

1. Brindar cumplimiento al procedimiento de certificación académica GFPI-P-012 y guía 
para la certificación académica GFPI-G-018. 

2. Dar fé y viabilidad como instructor que las emisiones de juicios evaluativos de los 
aprendices de formación complementaria presencial se realizaron conforme a la 
participación y cumplimiento de evidencias / RAPS establecidas en la planeación 
pedagógica, guía de aprendizaje e instrumentos de evaluación del programa 
ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES. 
Ficha 3448995 

3. Asegurar al centro de formación la calidad de información para el proceso de precertificación 

y certificación en el Centro de Formación. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Mediante la presente acta como instructor de la Ficha (3448995) programa ELABORACION 

DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES doy fe y 
viabilidad para continuar con el proceso de precertificación y certificación de los aprendices 
aprobados. 
Los Juicios evaluativos se realizaron el día 10/04/2026 para la competencia (ADAPTAR 

PROCESO PRODUCTIVO ARTESANAL, SEGÚN ORDEN DE). y resultados de aprendizaje: 

25070101901 DESARROLLAR EL PROCESO DE ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS 

DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE ACUERDO CON LOS 
PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y LA NORMATIVIDAD  

250700101902 INSPECCIONAR EL PROCESO DE ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS 

DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE ACUERDO CON LOS 
PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS ESTABLECIDOS. 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

25070101903 REGISTRAR LA INFORMACIÓN MANUAL O SISTEMATIZADA DEL PROCESO DE 

ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES 
RECICLABLES SEGÚN LOS PROCEDIMIENTOS. 

25070101904 ALISTAR MATERIALES, INSUMOS, HERRAMIENTAS E INSTALACIONES PARA LA 

ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES 
RECICLABLES DE ACUERDO CON LA ORDEN DE 

 A continuación, se relacionan los aprendices aprobados: 

TIPO DE 
DOCUMENTO Y 

NÚMERO DE 
DOCUMENTO 

NOMBRE Y APELLIDO 
DEL APRENDIZ 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
ASISTENCIA 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
(TRABAJOS, 

ACTIVIDADES, 
ETC) 

CC-1007686704 MARIA FERNANDA AGUIRRE 
GRACIANO 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-1031147461 JANETH ANDREA ZAMORA 
HERNANDEZ 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-1036646102 ANYI CAROLINA AGUIRRE 
GRACIANO 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-1092529423 DARLY YARITZA BAYONA 
CETINA 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-1096032081 LILIAN YOJANA CORREA 
MEJIA 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-1096038758 DAMARIS SANCHEZ PRADO Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-1096039433 MARYURY GUTIERREZ 
SOLARTE 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-24495091 MARIA NUBIA VELASQUEZ 
ARANGO 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-24498037 MARIA RUBY HERRERA 
OCHOA 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-25026508 ANGELA MARIA VILLA 
VALENCIA 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-25517290 MAGDALENA FERNANDEZ 
BOTINA 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-39799113 SANDRA PATRICIA MORALES 
OCHOA 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-41870642 AYDEE FAJARDO ZAENS Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-41872255 ANGELA LORENA NIETO 
OCHOA 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-49782378 VIRGELINA QUINTERO 
CONTRERAS 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

De la relación anterior de aprendices, doy fe que realice la formación en los tiempos 
programados en Sofia Plus, que todos asistieron y realizaron las actividades para alcanzar 
las competencias requeridas en el programa de formación.  
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A continuación, se relacionan los aprendices que no son aprobados:  

TIPO DE 
DOCUMENTO Y 

NÚMERO DE 
DOCUMENTO 

NOMBRE Y APELLIDO 
DEL APRENDIZ 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
ASISTENCIA 

DESCRIPCIÓN 

EVIDENCIAS 
(TRABAJOS, 

ACTIVIDADES, 
ETC) 

CC-1001508186 HERIKA YULIETH VERA 
MORA 

No cumple a satisfacción con 
la asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-1002995446 YILIBETH QUINTERO 
CONTRERAS 

No cumple a satisfacción con 
la asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-1002995447 MAIRETH SOL QUINTERO 
CONTRERAS 

No cumple a satisfacción con 
la asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-1005253958 YESICA GUZMAN MORALES No cumple a satisfacción con 
la asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-1096039880 LUISA FERNANDA BERNAL 
RAMIREZ 

No cumple a satisfacción con 
la asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-24764026 LUZ DARY VALENCIA OSSA No cumple a satisfacción con 
la asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-25036593 MARIA VALVANERA BOTERO 
YEPES 

No cumple a satisfacción con 
la asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-29332238 BLANCA MILVIA BERNAL 
RAMIREZ 

No cumple a satisfacción con 
la asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-31274614 LUZ DARY JARAMILLO PEREZ No cumple a satisfacción con 
la asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

 
Adicionalmente, presento imágenes de la realización de la formación, listas de asistencia y 
actividades entregadas:  
 

- Imágenes tomadas durante la formación:  
 

FECHA: 02 DE MARZO DEL 2026  
LUGAR: CASA DE LA CULTURA LA TEBAIDA. 
FORMACION: ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES. 

INSTRUCTOR: ALBENYS MOREA HERNANDEZ 
ACTIVIDAD: SE PROCEDE AL RECONOCIMIENTO DE LA TELA, CORTE DE MOLDES Y ALISTAMIENTO DE PIEZAS. 
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 FECHA: 09 DE MARZO DEL 2026               
LUGAR: CASA DE LA CULTURA LA TEBAIDA. 
FORMACION: ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES. 

INSTRUCTOR: ALBENYS MOREA HERNANDEZ  
ACTIVIDAD: SE PROCEDE A ARMAR, COSER Y MAQUINAR TODAS LAS PIEZAS. 

 
FECHA: 16 DE MARZO DEL 2026   
LUGAR: CASA DE LA CULTURA LA TEBAIDA. 
FORMACION: ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES. 

INSTRUCTOR: ALBENYS MOREA HERNANDEZ 
ACTIVIDAD: SE PROCEDE A MAQUILLAR Y DARLE TERMINADOS AL PROYECTO. 
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- Imágenes listas de asistencia:  
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- Imágenes evidencias entregadas por los aprendices:  
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- Imágenes evidencias trabajo autónomo:  

 
 
 

De acuerdo con lo anterior, y siendo conocedor/a que el certificado de aprobación para la 
formación complementaria se genera automáticamente una vez he realizado el juicio 
evaluativo de los aprendices, brindo viabilidad para realizar el proceso de precertificación y 
certificación de los aprobados.  

CONCLUSIONES 

Brindar cumplimiento al procedimiento de certificación académica GFPI-P-012 y guía para 

la certificación académica GFPI-G-018 y dar fé como instructor que la emisión de juicios 

evaluativos de los aprendices de formación complementaria presencial se realizó conforme 

a la participación y cumplimiento de evidencias/RAPS establecidas en la planeación 

pedagógica, guía de aprendizaje e instrumentos de evaluación del programa 

ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES 

RECICLABLES, Ficha (3448995), con el propósito de asegurarles al Centro de Formación 

la calidad de información para el proceso de precertificación y certificación que desarrolla 

el área de Gestión Educativa y Subdirección. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Realizar y enviar 

acta  

al área de 

certificación 

 

 
10/04/2026 

Nombre del instructor: 

ALBENYS MOREA 

HERNANDEZ 

Firma del instructor/a: 
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA

/ EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Nombre del 

Instructor: 

 

ALBENYS 

MOREA 

HERNANDEZ 

 
Centro de 
comercio y 

turismo 

 
SI 

 
NA 

 

 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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ACTA No. 003 (3449090) 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acta de viabilidad proceso de certificación 

formación complementaria Ficha (3449090) 
CIUDAD Y FECHA: 

 

Armenia, 10 de 04 del 

2026 
HORA INICIO: 

08:00 am 

HORA FIN: 

16:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Punto Vive Digital, 

Génova, Quindío. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Regional Quindío/ Centro de 

Comercio y Turismo 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificar evidencias y asistencia al curso complementario 

2. Realizar emisión de juicios evaluativos en el aplicativo Sofia Plus. 

3. Resumir evidencias que comprueban el juicio evaluativo asignado a cada aprendiz. 

4. Asegurar al Centro de Formación que desde mi rol de instructor y dar fe que los 
aprendices aprobados cumplen con todos los criterios de calidad de la formación para 
obtener su certificado al curso ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y 

UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES. Ficha (3449090) 

5. Viabilizar el proceso de precertificación y certificación del aprendiz. 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:   

1. Brindar cumplimiento al procedimiento de certificación académica GFPI-P-012 y guía 
para la certificación académica GFPI-G-018. 

2. Dar fé y viabilidad como instructor que las emisiones de juicios evaluativos de los 
aprendices de formación complementaria presencial se realizaron conforme a la 
participación y cumplimiento de evidencias / RAPS establecidas en la planeación 
pedagógica, guía de aprendizaje e instrumentos de evaluación del programa 
ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES. 
Ficha 3449090 

3. Asegurar al centro de formación la calidad de información para el proceso de precertificación 

y certificación en el Centro de Formación. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Mediante la presente acta como instructor de la Ficha (3449090) programa ELABORACION 

DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES doy fe y 
viabilidad para continuar con el proceso de precertificación y certificación de los aprendices 
aprobados. 
Los Juicios evaluativos se realizaron el día 25/03/2026 para la competencia (ADAPTAR 

PROCESO PRODUCTIVO ARTESANAL, SEGÚN ORDEN DE). y resultados de aprendizaje: 

25070101901 DESARROLLAR EL PROCESO DE ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS 

DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE ACUERDO CON LOS 
PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y LA NORMATIVIDAD  

250700101902 INSPECCIONAR EL PROCESO DE ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS 

DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE ACUERDO CON LOS 
PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS ESTABLECIDOS. 
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25070101903 REGISTRAR LA INFORMACIÓN MANUAL O SISTEMATIZADA DEL PROCESO DE 

ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES 
RECICLABLES SEGÚN LOS PROCEDIMIENTOS. 

25070101904 ALISTAR MATERIALES, INSUMOS, HERRAMIENTAS E INSTALACIONES PARA LA 

ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES 
RECICLABLES DE ACUERDO CON LA ORDEN DE 

 A continuación, se relacionan los aprendices aprobados: 

TIPO DE 
DOCUMENTO Y 

NÚMERO DE 
DOCUMENTO 

NOMBRE Y APELLIDO 
DEL APRENDIZ 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
ASISTENCIA 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
(TRABAJOS, 

ACTIVIDADES, 
ETC) 

CC-1094888024 JENNIFFER CAÑAS 
ARBELAEZ 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-1099683102 LIZETH MARISSA 
SOLORZANO JARA 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-24674738 MARIA TERESA CASTRO 
OSORIO 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-24674989 LUZ DARY VANEGAS 
CRIOLLO 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-24675581 JHOANNA TORO CUBILLOS Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-24675890 LUZ ADRIANA GUEVARA 
ORREGO 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-24675915 MARIA DE LOS ANGELES 
CASTRO HENAO 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-24676066 MONICA LILIANA DIAZ 
VANEGAS 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-30971750 BLANCA ACENED FETECUA 
LEIVA 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-66829616 GLORIA PATRICIA GARCIA 
RINCON 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-66957613 MARIA NELCY ATEHORTUA 
AGUDELO 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-66963071 GLORIA ELENA VARGAS 
ZAPATA 

Cumple a satisfacción con la 
asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

    

    

 
De la relación anterior de aprendices, doy fe que realice la formación en los tiempos 
programados en Sofia Plus, que todos asistieron y realizaron las actividades para alcanzar 
las competencias requeridas en el programa de formación.  
 
A continuación, se relacionan los aprendices que no son aprobados:  
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TIPO DE 
DOCUMENTO Y 

NÚMERO DE 
DOCUMENTO 

NOMBRE Y APELLIDO 
DEL APRENDIZ 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
ASISTENCIA 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
(TRABAJOS, 

ACTIVIDADES, 
ETC) 

CC-1004959822 MARIA CAMILA DIAZ 
VANEGAS 

No cumple a satisfacción con 
la asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-1005133372 JERI NATALIA ALZATE DIAZ No cumple a satisfacción con 
la asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-1005367503 MANUELA ARIAS DIAZ No cumple a satisfacción con 
la asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-1094916725 MARISOL BAQUERO 
VANEGAS 

No cumple a satisfacción con 
la asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

CC-24674794 LILIANA JARA MEDINA No cumple a satisfacción con 
la asistencia a la formación 

Análisis Casos de 
Estudio. 

 
Adicionalmente, presento imágenes de la realización de la formación, listas de asistencia y 
actividades entregadas:  
 

- Imágenes tomadas durante la formación:  
 

FECHA: 03 DE MARZO DEL 2026  
LUGAR: P VIVE DIGITAL GENOVA. 
FORMACION: ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES. 

INSTRUCTOR: ALBENYS MOREA HERNANDEZ 
ACTIVIDAD: SE PROCEDE AL RECONOCIMIENTO DE LA TELA, CORTE DE MOLDES Y ALISTAMIENTO DE PIEZAS. 
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 FECHA: 10 DE MARZO DEL 2026               
LUGAR: P VIVE DIGITAL GENOVA. 
FORMACION: ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES. 

INSTRUCTOR: ALBENYS MOREA HERNANDEZ ACTIVIDAD: SE PROCEDE A ARMAR, COSER Y MAQUINAR TODAS LAS PIEZAS. 

 
FECHA: 17 DE MARZO DEL 2026   
LUGAR: P VIVE DIGITAL GENOVA. 
FORMACION: ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES. 

INSTRUCTOR: ALBENYS MOREA HERNANDEZ  
ACTIVIDAD: SE PROCEDE A MAQUILLAR Y DARLE TERMINADOS AL PROYECTO. 
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- Imágenes listas de asistencia:  
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- Imágenes evidencias entregadas por los aprendices:  
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- Imágenes evidencias trabajo autónomo:  

 
 
 

De acuerdo con lo anterior, y siendo conocedor/a que el certificado de aprobación para la 
formación complementaria se genera automáticamente una vez he realizado el juicio 
evaluativo de los aprendices, brindo viabilidad para realizar el proceso de precertificación y 
certificación de los aprobados.  

CONCLUSIONES 

Brindar cumplimiento al procedimiento de certificación académica GFPI-P-012 y guía para 

la certificación académica GFPI-G-018 y dar fé como instructor que la emisión de juicios 

evaluativos de los aprendices de formación complementaria presencial se realizó conforme 

a la participación y cumplimiento de evidencias/RAPS establecidas en la planeación 

pedagógica, guía de aprendizaje e instrumentos de evaluación del programa 

ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES 

RECICLABLES, Ficha (3449090), con el propósito de asegurarles al Centro de Formación 

la calidad de información para el proceso de precertificación y certificación que desarrolla 

el área de Gestión Educativa y Subdirección. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Realizar y enviar 

acta  

al área de 

certificación 

 

 
10/04/2026 

Nombre del instructor: 

ALBENYS MOREA 

HERNANDEZ 

Firma del instructor/a: 
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA

/ EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Nombre del 

Instructor: 

 

ALBENYS 

MOREA 

HERNANDEZ 

 
Centro de 
comercio y 

turismo 

 
SI 

 
NA 

 

 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

 

 


